
 1

  
 

  

 
 

 

 

 

  
DIPARTIMENTO DI INGEGNERIA CIVILE,  

AMBIENTALE E AEROSPAZIALE 
 
 
 
Palermo, 31 ottobre 2011 
 
 

A V V I S O 
Nell’ambito del Master “Esperto monitoraggio, analisi e gestione dati ambientali e territoriali - MAGDA” 
Programma Operativo Obiettivo Convergenza 2007/2013 – FSE Regione Siciliana (Asse IV – Capitale Umano) 
CIP n. 2007.IT.051.PO.003/IV/I2/F/9.2.14/1362, CUP n. B75C10001070009, l’A.I.R.A. S.R.L.  ha la necessità 
di avvalersi di n. 1 collaboratore per attività di amministrazione e  monitoraggio fisico, finanziario e 
procedurale di progetto mediante la stipula di contratto di diritto privato . 

 
- VISTO  il Programma Operativo del FSE Obiettivo convergenza 2007/2013 della Regione siciliana 

approvato con Decisione della Commissione Europea CE (2005) 6722 del 17 dicembre 2007; 

- VISTI  l’Avviso pubblico dell’Assessorato regionale beni culturali, ambientali e pubblica istruzione, 
Dipartimento Pubblica Istruzione, Regione siciliana, per la realizzazione di Master universitari di II livello, 
pubblicato sulla G.U.R.S. n.32 del 10/07/2009 nonché il Vademecum per l’attuazione del POR FSE 
Regione Sicilia v.4 del 23 giugno 2011; 

- VISTO  l’accordo di partenariato operativo tra Università degli Studi di Palermo, AIRA SRL ed MCG 
Manager Consulting Group Soc. Coop. firmato in data 31/01/2011; 

- VISTA  la delibera del Senato Accademico in seduta del 20 Ottobre 2009 con la quale è stata approvata 
l’istituzione del Master di II livello “Esperto in monitoraggio, analisi e gestione dei dati ambientali e 
territoriali”; 

- VISTO  il D.D.G. n. 3285/III/IS del 30.07.10 di approvazione della graduatoria dei progetti di master 
ammessi al finanziamento, tra cui il Master con Codice Id n. 2007.IT.051.PO.003/IV/I2/F/9.2.14/1362 dal 
Titolo “Esperto in monitoraggio, analisi e gestione dei dati ambientali e territoriali - MAGDA”, presentati a 
valere sull’Asse IV Capitale Umano del P.O. FSE 2007-2013 Obiettivo specifico I2, a seguito dell’Avviso 
pubblico, sopraccitato, per la realizzazione di Master Universitari di II livello, in partenariato fra 
l’Università di Palermo e le società AIRA s.r.l. e MCG Manager Consulting Group soc. coop.; 

- VISTA  la comunicazione da parte della Regione Sicilia prot. 685 del 05/05/2011 di autorizzazione 
all’avvio del  progetto di Master “MAGDA - Esperto in Monitoraggio, Analisi e Gestione dei dati 
Ambientali e territoriali” CIP n. 2007.IT.051.PO.003/IV/I2/F/9.2.14/1362, CUP n. B75C10001070009. 

- RILEVATA  la previsione di n. 1 unità di personale a contratto per lo svolgimento di attività di 
collaborazione all’attività amministrativa e al monitoraggio fisico, finanziario e procedurale nell’ambito del 
Master “Esperto monitoraggio analisi gestione dati ambientali e territoriali – MAGDA. 
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- RILEVATO  che l’incarico da conferire rappresenta, come previsto dal Progetto approvato, condizione 
necessaria per garantire la realizzazione del Master di II livello “MAGDA - Esperto in Monitoraggio, 
Analisi e Gestione dei dati Ambientali e territoriali” cofinanziato dalla Regione Sicilia. 

- ACCERTATA  l’apposita previsione di spesa sul piano finanziario del Progetto citato per la copertura 
finanziaria dell’incarico; 

- VISTA  la natura di partner operativo della società AIRA SRL, la stessa 

RENDE NOTO 

Il seguente bando riguardante la procedura di selezione comparativa per n. 1 collaboratore per lo 
svolgimento di attività amministrativa e di monitoraggio fisico, finanziario e procedurale avente i titoli sotto 
elencati: 
 

1. Diploma di Laurea di I livello; 
2. Documentata esperienza, almeno biennale, nell’ambito del supporto amministrativo e tecnico-

organizzativo di progetti cofinanziati dal MIUR e dall’UE, con servizio prestato presso  Università 
Pubbliche.  

3. Documentata esperienza in rendicontazione di tutti gli aspetti amministrativi e finanziari alle 
istituzioni preposte al controllo di Progetti cofinanziati ed approfondita conoscenza delle normative 
e circolari di riferimento riguardanti il settore della formazione professionale. 

4. Documentata esperienza, almeno biennale, nella predisposizione dei monitoraggi periodici a valere 
su progetti co-finanziati al fine di controllare il corretto utilizzo dei fondi progettuali e la corretta 
esecuzione delle attività; 

5. ottime conoscenze informatiche: Pacchetto Office, sistemi di navigazione in  Internet  e di ricerca 
(Explorer e Firefox), browser di posta elettronica (Outlook, mail via web, Eudora, Thunderbird), 
creazione, gestione e utilizzazione di database. 

 
Costituiscono titoli di preferenza: 

- diploma di ragioneria 
- attività di gestione amministrativa con servizio prestato presso Università pubbliche; 
- Approfondita conoscenza delle procedure di affidamento di incarichi a soggetti esterni e   

  acquisizione di beni e servizi secondo la normativa civilistica e fiscale in vigore e secondo la  
  normativa del FSE. 

- certificata conoscenza per il caricamento dati sul sistema Caronte. 
 
L’incarico avrà la durata di: 
- 154 ore per l’attività di amministrazione al costo unitario di  € 26,00 per un totale omnicomprensivo 

lordo pari a € 4.000,0; 
- 173 ore per l’attività di monitoraggio fisico, finanziario e procedurale al costo unitario di € 26,00 per 

un totale omnicomprensivo pari a € 4.500,00.  
Il compenso totale per le due attività ammonterà dunque a € 8.500,00  lordi OMNICOMPRENSIVI di 

ogni onere a carico sia del percipiente sia committente. 
 
 

I compiti che dovranno essere svolti riguardano rispettivamente: 
Per l’attività di rendicontazione 
• Curare gli aspetti formali di progetto (in base alle normative e circolari di riferimento); 
• Rendicontare tutti gli aspetti amministrativi e finanziari al capofila Università di Palermo e a favore alle 

istituzioni preposte al controllo del Progetto; 
• Elaborare la documentazione a supporto della rendicontazione delle spese secondo la modulistica 

prevista dal vademecum, dall’avviso pubblico di riferimento e secondo gli indirizzi che il capofila 
Università di Palermo darà ai partner operativi; 

• Sovrintendere alla correttezza degli adempimenti da parte di tutte le risorse umane coinvolte in stretta 
collaborazione con la Direzione di progetto affidata al capofila Università di Palermo; 

• Verificare la coerenza e congruità tra i costi sostenuti e quelli previsti dal piano economico del progetto 
approvato ed eventuali rimodulazioni presentate dal capofila ed approvate dall’ente finanziatore; 

• Supportare la direzione amministrativa nella verifica dell’ammissibilità dei costi da rendicontare, la 
correttezza e completezza della documentazione giustificativa delle voci di costo da rendicontare al 
capofila Università di Palermo; 
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• Supportare la direzione amministrativa nella preparazione e gestione dei contratti per fornitura di beni e 
servizi, degli incarichi a soggetti esterni, secondo la normativa civilistica e fiscale in vigore e nel 
rispetto delle prescrizioni della normativa regionale e comunitaria nonché le procedure di nomina del 
personale interno da destinare al progetto; 

• sovrintendere alla corretta gestione e archiviazione di tutta la documentazione relativa al progetto e 
necessaria alla rendicontazione finanziaria ed amministrativa dello stesso all’Ente finanziatore per il 
tramite del soggetto capofila Università di Palermo; 

• garantire la corretta circolazione delle informazioni afferenti la sfera amministrativa tra il Progetto, il 
soggetto capofila e le istituzioni preposte al controllo dello stesso come sopra dettagliate; 

• collaborare con la direzione amministrativa in caso di richieste di integrazioni e chiarimenti da parte 
dell’Ente finanziatore e/o altri organismi preposti al controllo di progetto. 

 
Per l’Attività di Monitoraggio  
• monitoraggio finanziario, fisico e procedurale del master di concerto con lo staff di progetto ai fini di 

una corretta gestione delle attività progettuali nel rispetto della normativa e delle prescrizioni 
dell’Avviso Pubblico in oggetto e del Vademecum FSE; 

• redazione dei Rapporti di Monitoraggio periodico così come verranno richiesti dall’Autorità di gestione 
e dal capofila Università di Palermo;  

• monitoraggio della spesa e sua corrispondenza a quanto previsto nel budget di Progetto e 
predisposizione dei monitoraggi periodici al capofila Università di Palermo secondo le scadenze 
stabilite dall’ente finanziatore al fine di controllare il corretto utilizzo dei fondi progettuali; 

• popolamento e gestione banca dati di progetto. 
 
 
Tutte le operazioni sopra indicate dovranno essere effettuate secondo le indicazioni fornite dalla Direzione 

Amministrativa della società AIRA SRL nella persona della D.ssa Maria Pia Sola e del Direttore del Master 
Prof. Goffredo La Loggia. 
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Requisiti minimi Punti 

Diploma di Laurea di I livello 

da 66/110 a 90/110: 2 punto; 

da 91/110 a 100/110: 4 punti 

da 101/a 105/110: 6 punti; 

da 106/110 a110/110: 8 punti; 

110/110 e la lode: 10 punti. 

Documentata esperienza, almeno 
biennale, nell’ambito della 
organizzazione e gestione di progetti 
cofinanziati dal MIUR e dall’UE,  
presso Università Pubbliche 
 

 

Documentata esperienza in tema di 
rendicontazione di tutti gli aspetti 
amministrativi e finanziari alle 
istituzioni preposte al controllo di 
Progetti cofinanziati ed approfondita 
conoscenza delle normative e 
circolari di riferimento riguardanti il  
settore della formazione 
professionale. 

1 punto per ogni trimestre sino a 

un massimo di 4 punti 

Documentata esperienza, almeno 
biennale, nella predisposizione dei 
monitoraggi periodici a valere su 
progetti cofinanziati 

 

Conoscenze informatiche 
ottime: 1 punto; 

eccellenti: 2 punti 

Titoli di preferenza punti 

Diploma di ragioneria 10 punti 

Documentata attività di gestione 

amministrativa svolta presso 

Università pubbliche 

1 punto per ogni semestre, con un 

massimo di 6 punti  

Approfondita e documentata 

conoscenza delle procedure di 

affidamento di incarichi a soggetti 

esterni e  di  acquisizione di beni e 

servizi secondo la normativa 

civilistica e fiscale in vigore e 

secondo la  

normativa del FSE. 

2 punti 

Certificata conoscenza per il 

caricamento dati sul sistema 

Caronte  

5 punti 

 
LUOGO DI SVOLGIMENTO  
Le attività potranno essere svolte,per esigenze di progetto, sia presso la sede di AIRA SRL – Via XX Settembre 
n. 65, Palermo, sia presso la sede del capofila Università degli Studi di Palermo – Dipartimento di Ingegneria 
Civile, Ambientale e Aerospaziale, Edificio 8, Viale delle Scienze, Palermo. 
  
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA. TERMINE E MODALITA’.  
I concorrenti, in possesso dei requisiti di ordine generale, come riportati nella domanda di partecipazione che di 
questo bando è parte integrante, e di ordine professionale, come citati in premessa, possono presentare domanda 
di ammissione alla procedura comparativa, corredata dal curriculum vitae, dalla documentazione utile per la 
valutazione, ivi inclusa la certificazione di riferimento per l’attestazione dei requisiti minimi e dei titoli di 
preferenza, da fotocopia di un valido documento di riconoscimento, da redigere secondo lo schema di domanda 
di cui all’allegato A con relativa scheda di autovalutazione. Nel caso in cui l’attestazione non venga allegata alla 
domanda, i titoli elencati non saranno riconosciuti. La domanda dovrà pervenire in busta chiusa alla società 
AIRA SRL, presso Università degli Studi di Palermo – Dipartimento di Ingegneria Civile, Ambientale e 
Aerospaziale, area Idraulica, Edificio 8, Viale delle Scienze, 90128 Palermo, tassativamente entro e non 
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oltre le ore 13.00 del decimo giorno successivo alla data di pubblicazione del bando sul sito web della 
società (www.airasrl.it ) e cioè entro e non oltre le ore 13.00 del 10 novembre 2011 con le seguenti modalità:  
a) raccomandata A/R (non fa fede il timbro postale);  
b) presentata a mano direttamente all’indirizzo indicato del Dipartimento;  
Non saranno ammessi i candidati le cui domande pervengano, per qualsiasi motivo, successivamente al suddetto 
termine. 
 
La busta dovrà riportante la seguente dicitura “Master Universitario di II livello dal Titolo “MAGDA - Esperto 
in Monitoraggio, Analisi e Gestione dei dati Ambientali e territoriali” – selezione di n.1 collaboratore 
all’attività amministrativa e al monitoraggio fisico, finanziario e procedurale – Direttore Prof. Goffredo La 
Loggia. 
 
PUBBLICITA’ 
Il presente avviso, in data odierna, viene pubblicato, come previsto dall’Avviso di realizzazione di Master di II 
livello, sul sito della società AIRA SRL (http://www.airasrl.it/content/master-II-livello-magda) e sul sito del 
Dipartimento Pubblica Istruzione www.sicilia-fse.it.  
 

          


